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Portal Publico - Assinatura de Documentos

Assinatura de Documentos

A Assinatura de documentos é uma funcionalidade direcionada a tornar os processos digitais mais
acessiveis a todos os individuos que possuem algum tipo de vinculo co o Instituto Federal
Catarinense. Os Técnicos Administrativos e Professores ja estavam aptos a realizar estas tarefas, uma
vez que compdem o quadro de Servidores do IFC. Recentemente foi realizado um grande esforco por
parte dos desenvolvedores do SIG de modo a disponibilizar esta funcionalidade a toda a comunidade.

Assim, foi disponibilizada a possibilidade de assinatura de documentos oficiais por parte de Alunos,
Terceirizados e também pelo publico externo. Esta funcionalidade esta disponivel no Portal Publico, e
pode ser acessada pelo item Assinantes Externos, conforme demonstrado na imagem abaixo.

Blumenau, 23 de Junho de 2020

Instituto Federal Catarinense

SIPAC @5 ENTRAR NO SISTEMA

Sistema Integrado de Patriménio, Administracao e Contratos

Editais Recentes Comunicados

ATAs VIGENTES
CoNSULTAS

PROCESS0S EM MANUTENCAD

DiocuMENTOS

MaTerIALS

UNIDADES

ConTRATOS

Diérias

Cligue aqui e veja outros editais em andamento

TELEFOMNES

EmiTir ExTrATO DIRF
BOLETINS DE SERVIGOD
AUTENTICAR DOCUMENTOS

ASSINANTES EXTERNOS

CERTIDOES
MNoTicias E COMUNICADOS

Nao ha noticias cadastradas

Apds selecionar a opcao sera apresentada a tela abaixo solicitando as credenciais (e-mail e senha)
para acessar a area de assinatura de documentos. Caso nao possua estas credenciais, é necessario
efetuar um cadastro, através da opcao “cadastro”, conforme destacado.
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Blumenau, 23 de Junho de 2020

AUTENTICAGAO

E-mail: | |

Senha: | |

Esqueceu a senha? Clique aqui para

regLpea-le
Caso ainda nao tenha seu login de acesso, clique obté-lo.

Voltar

O Formulario de Cadastramento é composto por diversas informacdes que devem ser
obrigatoriamente informadas, a tela esta sendo apresentada abaixo. Uma especial atencao devera

ser dada ao item “Arquivo de Selfie”, onde é importante que seja feito um retrato do rosto da pessoa
juntamente com o seu documento de identificacao.

Outro elemento importante é o Termo de Veracidade e Concordancia. Este documento esta disponivel
no formulario de cadastro e deve ser baixado, impresso, assinado e entao escaneado para poder ser
carregado no formulario juntamente com os demais arquivos de documentos.

Apobs o preenchimento e envio do formulario de cadastro, o mesmo sera analisado e, caso nao se
encontre nenhum problema, o acesso sera liberado.
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Blurmenau, 23 de Junho de

Formulario de cadastro de pessoa fisica para acessar o sistema e assinar documentos.

Por favor, informe seus dados abaixo comprovando com documentos. S5e necessitar adicionar documentos distintos dos definidos no formulario, utilizar a secao outros
documentos.

Formatos de arquivos permitidos: JPG, PNG, PDF.

@: Remover Arquivo

FORMULARIO DE CADASTRO

Estrangeiro: * () gi &

¥ nEO

Area Relacionada: # | — SELECIONE — :I

Nome Completo: -a:| |

RG: # l:l Orgao Expedidor: -vr|

CPF: * | Arquivo da CPF: %

Browse... Mo file selected. “EI

Celular: -x|

|
Telefone: | |
|
|

E-mail: -ar|

Enderego: # J
A

(400 caracteres/0 digitados)

Arquivo de Selfie:

Browse... Mo file selected. |@

Arquivo de Termo de

. W ‘ Browse... Ma file selected. |@ Maodelo do Termo: clique aqui para baixar
Veracidade:

QuTROS DOCUMENTOS @

Arquivo:‘ Browse... Mo file selected. ‘

Descrigdo:

(400 caracteres/0 digitados)

DocumMENTOS INSERIDOS
Menhum arguivo informado
Senha do Usudario: # | Confirmagao de senha: #
| Cadastrar | | Cancelar |

# Campos de preenchimento abrigatdrio.

Uma vez que o acesso esteja liberado, apds informar o seu usudrio e senha sera apresentada a tela a
seqguir. Nesta tela serdo listados os documentos que dependem da assinatura do usuario. Para
proceder com a assinatura, deve-se clicar no icone localizado na extremidade direita do documento e
selecionar a opcao Assinar Documento, conforme destacado.
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Instituto Federal Catarinense 00+
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# PORTAL DO ASSINANTE EXTERNO

OIéF, esta area é reservada aos usuarios que possuem o perfil de assinante externo em documentos tramitados no sistema &
administrativo.

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA j

Mostrar 25 :IDm:umentus 0Itens Selecionados [+
Documento Unidade Origem Cadastrado Em Natureza Situagdo
23342 NN/ 2020-66 CSIST/REIT (11.01.18.00.27) 23/06/2020 OSTENSIVO PENDENTE DE ASSINATLIRA _ —

MO 2020 - ATA Documento 23348.003655/2020-66 ‘

Q Documento Detalhado

. "
-7 Assinar Documento

Para finalizar o processo de assinatura, sera solicitada novamente a senha do usuario, conforme a
tela a sequir.

Assinatura de Documento

Abaixo, confirme ofs) decumento(s) selecionado(s) & informe sua senha do sistema.

MinHAS ASSINATURAS

Documento Assinaturas

T ATA N°EEENI2020 - CSISTIREIT (11.01.18.00.27) iy ASSINANTE EXTERNO

Senha: .r| |

onfirmar |Cancela

Isto conclui o processo de assinatura de documentos.
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