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1) Para usar um modelo de DOD ao cadastrar um documento no SIPAC é importante que informe no
campo “Tipo do Documento” a op¢ao “FORMULARIO”;

2) A seguir marque a opc¢ao “Escrever Documento”, conforme a figura;

Drs Bl DS Dol W78

e T
—
B $a (K eealE
w0 [oorsees: &
ARLrE [N L

11008 rwrar twres T sigitedes|

70 wavws b T digRatas |
= b Domrmestn: & () poerie by O i Doorsein rwns G e Togie
Excraver DocuMesTs

[FTITERE IR Y]

feguivo = Edi - Ineeri - Weaaioer - Fermala - Tabel -

3) Clique no botao “CARREGAR MODELO";

4) Escolha o modelo DOD Requisitante, conforme ilustrado a serguir;
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5) Clique no icone verde para carregar o modelo;
6) Preencha o DOD conforme instrucoes;

7) Adicione como assinantes pelo menos o chefe do setor requisitante e o integrante requisitante que
consta no DOD.

8) Clique em continuar e prossiga com o preenchimento até o final.
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