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Módulo graduação - Cadastrando Plano de Matrícula

Para efetuar o cadastro do planos de matrículas de discentes ingressantes, é necessário que o
coordenador tenha realizado a reserva de vagas na criação da turma. Além disto, no momento do
cadastro do discente no sistema SIG, deve ser informado seu status como ‘CADASTRADO’.

Caminho da funcionalidade: SIGAA → Graduação → Matrículas e Programas → Turmas → Planos
de Matrículas de Discentes Ingressantes

Em seguida clique na opção Cadastrar.

Na tela seguinte você deve selecionar o curso, a matriz curricular e informar a quantidade de
vagas que serão reservadas para os ingressantes na turma.
Após selecionar o curso e a matriz curricular, serrão listadas todas as turmas da primeira fase do
curso. Selecione uma ou mais turmas.
Em seguida, clique em Próximo Passo
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Na sequencia será listada uma tela com todas as informações. Clique em Cadastrar.
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Será apresentada uma tela como a imagem abaixo. Note que a Capacidade da turma nesta tela, é a
informação do cadastro do Plano de Matriculas de Ingressantes e não a do cadastro da turma.

Para realizar as matrículas dos alunos ingressantes, você deve acessar o seguinte caminho: SIGAA →
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Matrículas e Programas → Matrículas → Matricular Discente em Plano de Matrícula

Informe uma das expressões para a busca do discente e na sequência clique na seta verde para
selecionar.

Na tela seguinte será listado o Plano de Matrícula e a(s) turma(s) correspondente(s). Clique em
avançar.
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Será apresentada uma tela com o resumo dos cadastros. Clique em Cadastrar.
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