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Assisténcia Social Seja bem vindo
a0s manuais do

sistema SIGAA!

Manuais de operacoes basicas do sistema SIGAA

/\ e Como realizar auto cadastro no sistema SIG
| I e Mantenha seu email atualizado
d W,

Maiores informacoes sobre o sistema SIGAA:

* SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Maddulo Assisténcia ao Estudante

O Médulo Assisténcia ao Estudante tem o intuito de atender as necessidade da Pré-reitoria de Ensino -
PROEN, automatizando a assisténcia a estudante de baixa renda familiar, propiciando condicdes de
frequentar e concluir os cursos oferecidos pelo IFC, através de programas especificos como: Bolsa de
Residéncia, Bolsa Alimentacao, Auxilio Transporte, entre outros.

Perfis envolvidos

» SAE: Emite os relatérios gerenciais de discentes e informacdes de bolsas auxilio e realiza a
solicitacao de bolsa auxilio.

* SAE Coordenador: Gerencia os itens referentes ao cadastro Unico, define os periodo para as
inscricOes, realiza a solicitacao de bolsa auxilio aos discentes e emite relatdrios gerenciais.

e SAE Definir Dias Alimentacao: Emite os relatdrios gerenciais e administra as solicitacdes de
bolsas auxilio.

 SAE Visualizar Cadastro Unico: Gerencia as informacdes referentes a adesdo ao Cadastro
Unico pelo discente.

e SAE Visualizar Ranking: Supervisiona o ranking de pontos dos discentes referentes ao
cadastro Unico.

* Visualiza acesso RU: Permite gerenciar os relatdrios referentes ao Restaurante Universitario,
relatérios de assisténcia ao estudante e cadastrar as solicitacdes de bolsas.
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Relacionamento com outros modulos

SIGAA

e Graduacao: A assisténcia é fornecida aos alunos de Graduacao e é possivel ao SAE consultar
dados do discente e emitir relatérios de desempenho académico do discente assistido, entre
outras operagao.

¢ Lato Sensu/Stricto Sensu: Assim como na Graduacao, a assisténcia também é fornecida aos
alunos de Pds-Graduacao e é possivel ao SAE consultar dados do discente e emitir relatérios de
desempenho académico, entre outras operacao.

 Portal do Discente: Através do portal do discente é possivel o aluno realizar a adesao ao
cadastro Unico e solicitar o auxilio aos programas de assisténcia da Instituicao.

Operacoes

Aba Assisténcia ao Estudante

Nesta aba é possivel realizar operagdes no gerenciamento no questionario e pontuacdes no Cadastro
Unico, realizar solicitacao de bolsas alimentacao, residencia e transporte, definir periodo de inscricdo
para o bolsa auxilio e emitir relatérios gerenciais.

Bloqueio de Solicitacao de Bolsa
e Cadastrar Blogqueio
Cadastro Unico

e Adesdes do Discente
e Gerenciar Cadastro Unico
¢ Gerenciar Questionario
e Ranking de Pontuacao

Bolsa Auxilio

e Buscar Bolsa Auxilio por Aluno
e Buscar Bolsas Definir Dias de Alimentacao
e Cadastramento de Periodos
e Envio de Noficacao a Discentes
* Finalizar Bolsa Auxilio
» Solicitacao de Bolsa Auxilio Alimentacao
* Solicitacdo de Bolsa Auxilio para Discente
e Solicitacao de Bolsa Auxilio Residéncia
» Solicitacao de Bolsa Auxilio Transporte

Critérios para Renovacao de Bolsa

e Cadastrar Critérios
e Listar/Remover Critérios
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Dados Académicos

e Acompanhamento Académico de Discente
e Consolidar indices Académicos do Curso
e Listar/Remover

Desbloqueio de Acesso ao RU

e Cadastrar Desbloqueio
e Listar Solicitacoes

Alimentacao

Nesta aba o usuario pode realizar operacdes de gerenciamento e controle ao cartao bolsa
alimentacdo e emitir relatdrios de discente e acessos ao Restaurante Universitario.

* Vincular Discente ao Cartdo Beneficio
* Bloquear Cartao Beneficio
* Relatério de Discentes que Possuem Cartdo Beneficio
e Relatorio para Assinaturas de Discentes com Bolsa Alimentacao

Relatorios

Nesta aba, o usudrio pode realizar opera¢des de emissdo de relatdrios referentes as acdes de
assisténcia ao estudante, bem como acompanhar estatisticas de resposta ao censo realizado na
Instituicao.

e Relatdrios
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