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Como cadastrar/alterar meu RTD

/i\ As informacoes listadas aqui sao cadastradas pela chefia imediata sempre que qualquer
® . alteracdo no RTD é solicitada.

Para visualizar as observacOes cadastradas pela chefia a um determinado RTD efetue os seguintes
passos:

 Acesse a seguinte funcionalidade: SIGAA - Mddulos - Portal do Docente

 Para acessar o RTD, acesse a seguinte funcionalidade: Ensino — Relatério de Trabalho Docente
(RTD) - Meus RTDs

e Acessando a funcionalidade indicada no passo anterior a seguinte tela sera apresentada:

PORTAL DO DOCENTE > RELATORIO DE TRABALHO DOCENTE > CADASTRO

Caro(a) Professor(a).
MNesta area vocé podera verificar a situacio dos Relatérios de Trabalho Docente e as observacdes cadastradas pela chefia referente a cada relatorio.
Legenda(Situacao RTD):

« EM CADASTRO: RTD disponivel para preenchimento.
* ENVIADO PARA HOMOLOGACAO: RTD encaminhado para homologacao da chefia.
» HOMOLOGADO: RTD homologado pela chefia.

& : Alterar RTD J - : Visualizar Observacoes
Periodo Situacao - PTD Situacao - RTD
2019.1 HOMOLOGADO EM CADASTRO T ] >

e Na opcao = o docente podera visualizar todas as observacdes encaminhadas pela chefia para
ajuste do RTD

» Acessando a funcionalidade indicada no passo anterior sera apresentado as informacdes do
RTD e também a lista de observacdes cadastradas pela chefia

LISTA DE OBSERVACOES

Data/Horario Observacao
20/08/2019 10:41 Ajustes necessarios para o RTD - Teste 2
20/08/2019 10:27 Ajustes necessarios Teste 1
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