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Modulo Administracao de Pessoal

0O médulo Administracao de Pessoal contém 2 papéis:

* ADMINISTRADOR DAP: Habilita o usuario a acessar todas as operacdes do mddulo do SIGRH,
inclusive a manipulacdo dos calendarios mensais (para envio de frequéncia, fechamento da
folha, envio de férias, etc.), bem como a geracdo ou importacdo de arquivos que permitem a
interacao com o sistema do governo SIAPE.

e GESTOR DAP: Habilita o usuario a acessar as operacdes do médulo de departamento de
pessoal que dizem respeito ao cadastro e consultas dos dados pessoais e funcionais dos
servidores da instituicao.

Mddulo Cadastro

0O mddulo Cadastro contém 2 papéis:

e GESTOR CADASTRO: este papel habilita o usudrio a acessar todas opera¢des do médulo
cadastro.

o ADMINISTRADOR SIGRH: papel permite o usuario a acessar a funcionalidade Logar como que
permite que o usuario logue com qualquer outro usuario no SIGRH.

5 Abrir Chamado Locar CoOMO
= Menu Servidor "I" Alterar Senha € Ajuda - Login: I I
ias | 43 Férias | 2 Servicos | ,:! S-Dlicita;ﬁesll 2 Logar como I Logar | Cancelar

Portal do Servidor

I Madulos "r Caixa Postal Y

Modulo Férias

o GESTOR FERIAS: Habilita o usuério a acessar as operacdes do médulo de férias e relacionadas
a férias do médulo de administracao de pessoal.

Mddulo Capacitacao

» GESTOR CAPACITAGAO: Habilita o usudrio a acessar o médulo de capacitacdo, permitindo o
registro de instrutores internos e externos, turmas, relatérios de consolidacao de turmas,
inscricdes de alunos de turmas, emissao de certificados de capacitacao, etc.
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Mddulo Frequéncia
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* GESTOR FREQUENCA: Habilita o usuario a acessar as operacdes do moédulo de frequéncia e
relacionadas a frequéncia do mddulo de administracdo de pessoal.

Modulo Consultas Funcionais

« CONSULTOR DADOS FUNCIONAIS: Habilita o usuario a acessar as operacdes do médulo
Consultas Funcionais.
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