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Ol3, Docente!

Seja bem vindo aos manuais do sistema SIGAA!

Manuais de operacoes basicas do sistema SIGAA

e Como realizar auto cadastro no sistema SIG
e Mantenha seu email atualizado

Maiores informacoes sobre o sistema SIGAA:

¢ SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Modulo Extensao

0O moédulo tem o objetivo de gerenciar as A¢des de Extensao existentes na Instituicao. As acoes de
extensao sao divididas em: Curso, Evento, Programa, Projeto e Produto.

e Como submeter propostas de acao de Extensao

Moddulo Graduacao

Este mddulo tem como objetivo auxiliar as atividades intrinsecas a gestao dos cursos de graduagao
sob todos os aspectos, desde 0 momento da criacao do curso e sua estrutura bem como a o
gerenciamento dos cursos e seus alunos e a possibilidade do acompanhamento da vida académica do
aluno.

e Como criar turmas (Coordenador de Curso)
e Como cadastrar banca de TCC (Coordenador de Curso)
e Como matricular discente em atividade de TCC (Coordenador de Curso)
e Como matricular e consolidar estagio (Coordenador de Curso)
e Como enviar notificacao para alunos e Docentes do curso no SIGAA (Coordenador de Curso)
e Como gerenciar Atividades Auténomas (Coordenador de Curso)
e Como validar estagio (Coordenador de Curso)

¢ Reserva de vagas (Coordenador de Curso)

Méddulo Integrado

A finalidade desse mddulo é atender as necessidades académicas do ensino técnico integrado através
de operacdes que otimizem tanto o gerenciamento daqueles cursos quanto as atividades de alunos e
docentes das escolas.

e Turmas de Dependéncia

Moédulo Lato Sensu

O Médulo Lato Sensu do SIGAA tem a finalidade de gerenciar a criacao e o andamento dos cursos de
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Lato Sensu.

e Fluxograma das acoes de criacao e gestao de curso
e Como submeter proposta de curso (Docente)

Moddulo Pesquisa

0 méddulo gerencia os fluxos de projetos pesquisa, congressos de iniciacdo cientifica, grupos de
pesquisa relatérios de producao intelectual, comissdes de pesquisa dentre outras operagoes.

Atividades do docente (coordenador de projeto):

e Cadastrar Projetos de Pesquisa
e Cadastrar Planos de Trabalho

Execucao dos projetos: - Esta acao estara disponivel apenas para projetos com status APROVADO,
e permite que o usuario dé inicio as atividades do projeto de pesquisa. Para Executar Projeto, clique
no icone . O sistema exibird entdo a mensagem de sucesso que confirmard a operacao.

e Listar Meus Projetos
e Indicar/Substituir Bolsista
e Enviar relatérios Anuais de Projeto

Producao Intelectual do Docente (Curriculo Lattes): o docente deve ter sua Producao
Intelectual atualizada no sistema para a geracao do relatério de pontuacao da produtividade.

e Como cadastrar minhas Producdes Intelectuais
e Como importar o Curriculo Lattes
e Como validar Producdes Intelectuais
e Como autorizar a importacao automatica do Curriculo Lattes

Modulo Turma Virtual

A Turma Virtual € uma ferramenta de ensino complementar colocada a disposicao dos docentes e
discentes. Ela é um espaco construido para ajudar no aprendizado dos discentes, criando uma
extensao da sala de aula no SIGAA. Encontra-se nos Portais do Docente e do Discente, permitindo o
intercambio virtual de informacdes entre discentes e docentes de uma turma.

e Como adicionar notas no SIGAA
e Como consolidar turmas

Plano Individual Docente (PID)

e Manuais PID (PTD)

Relatorio de Trabalho Docente

e Manuais RTD
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