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Ola, Gestor
de Mdédulo!

0 Seja bem vindo

aos manuais do
Gestor de Médulo sistema SIGAA!

Manuais de operacoes basicas do sistema SIGAA

e Como realizar auto cadastro no sistema SIG
| Y e Mantenha seu email atualizado
[ ] N

Maiores informacoes sobre o sistema SIGAA:

 SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Moddulo Central de Estagio

0 médulo foi desenvolvido com a finalidade de gerencias as vagas de estagio, bem como os relatérios
de estdgio.

¢ Cadastrar ofertas de vagas
e Como Cadastrar relatdrios de estagio
* Fluxo basico de funcionamento do modulo
» Solicitar cadastro de convénio de estagio

Moddulo Diplomas

0O modulo de diplomas permite gerenciar o processo de emissao de diplomas para os diversos niveis
de ensino. Neste modulo é possivel cadastrar o livro de registro de diplomas, emitir diplomas de
forma coletiva e individual, segunda via entre outras funcionalidades.

e Como realizar o registro de diploma

Moddulo Graduacao

E 0 médulo que existe para atender as demandas da Graduac&o, objetivando auxiliar as atividades de
gestao dos cursos de graduacao sob todos os aspectos, desde 0 momento da criacao do curso e sua
estrutura bem como a o gerenciamento dos cursos e seus alunos e a possibilidade do
acompanhamento da vida académica do aluno.

¢ Passos iniciais criacao de curso
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Mddulo Formacao Complementar

0O modulo de Formacao Complementar sera utilizado pelos cursos oferecidos na instituicao que nao
seja infantil, médio, técnico, graduacao ou de pds. Sao cursos de idiomas, musica entre outros
oferecidos por algumas unidades do IFC.

Cadastrar Novo Processo Seletivo

Cadastrar Questionario para Processos Seletivos
Gerenciar Inscricdes em Processos Seletivos
Passos iniciais criacao de curso

Modulo Lato Sensu

O Médulo Lato Sensu do SIGAA tem a finalidade de gerenciar a criagcao e o andamento dos cursos de
Lato Sensu.

e Fluxograma das acdes de criacao e gestao de curso

Moddulo Pesquisa

0 moédulo gerencia os fluxos de projetos pesquisa, congressos de iniciacdo cientifica, grupos de
pesquisa relatdrios de producao intelectual, comissdes de pesquisa dentre outras operacdes.

Definicoes e fluxos principais:

* Plano de Negdcio
¢ Fluxo de Projeto Interno Pesquisa
* Fluxo de Projeto Externo

Roteiro de atividades - Atividades exclusivas do Gestor de Pesquisa da PROPI:

» Cadastrar calendario de pesquisa
 Editar parametros do modulo

Roteiro de atividades - Atividades do Gestor de Pesquisa (coordenador):

e Cadastrar uma nova Entidade Financiadora de Pesquisa
e Cadastrar Consultores (avaliadores de projetos)
e Cadastrar um novo Tipo de bolsa
e Cadastrar Cotas de Bolsas
e Cadastrar Edital de Pesquisa
» Distribuicao para os consultores automaticamente
e Distribuicao para consultores manualmente
¢ Notificar Consultores que possuem avaliacdes pendentes
e Analisar as Avaliacdes de Projetos
 Geracao de indices de Produtividade Docente
 Relatério Espelhos gerados
e Geracao da distribuicao das Cotas
e Ajuste nas Cotas de Bolsas
¢ Divulgacao dos resultados das Cotas
e Finalizar os bolsistas de uma cota
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Modulo Técnico

A finalidade desse médulo é atender as necessidades académicas do ensino técnico através de
operacdes que otimizem tanto o gerenciamento daqueles cursos quanto as atividades de alunos e

docentes.

e Passos iniciais para criar um curso
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