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ol3,
Usuario!
Seja bem vindo

. aos manuais do
Servidores sistema SIGRH!

Manuais de operacoes basicas do sistema SIGRH

e Como realizar auto cadastro no sistema SIG
i | “ e Mantenha seu email atualizado
[ ]

Maiores informacoes sobre o sistema SIGRH:

e SIGRH - Sistema Integrado de Gestao e de Recursos Humanos

Moddulo Capacitacao

E 0 médulo do Sistema Integrado de Gest&o de Recursos Humanos (SIGRH) que tem por objetivo
permitir a gestao dos programas de capacitacao dos servidores, formacao de turmas, inscricdes on-
line, controle de progressoes, emissao de declaracao e certificados, banco de instrutores internos e
externos.

Publico alvo: Servidor

e Realizar Inscricao em Turma de Capacitacao

e Avaliacao de Capacitacao - Avaliacao de Reacao

e Cadastrar Curriculo

e Lancamento de Frequéncia de Turma de Capacita¢do
e Consolidacao de Turma de Capacitagcao

Publico alvo: Chefe de unidade

e Autorizar Inscricdes para Capacitacao

Modulo Férias

E 0 médulo do Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos (SIGRH) que tem por objetivo
permitir o gerenciamento das informacdes relacionadas as marcacoes de férias dos servidores da
Instituicao. Através deste mddulo é possivel cadastrar, consultar, alterar, homologar ou suspender as
férias dos servidores, assim como gerar um calendario de blogueio de férias e emitir relatérios.
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Cadastrar férias (Video) ou
Cadastrar férias (Manual)

Alterar férias (Video) ou

Alterar férias (Manual)
Cancelar férias
Homologar férias (Video) ou

Homologar férias (Manual)

Modulo Portal Chefia de Unidade

E um mdédulo do Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos (SIGRH) que tem por objetivo
permitir que o chefe de unidade gerencie férias, frequéncia, hora extra, escalas, dimensionamento de
forca de trabalho dos servidores da Instituicao entre outros.

Publico Alvo: Chefe de unidade - Aba de Férias

e Inserir Férias
Consulta/Alteracao/Exclusao de Férias
Cronograma de Férias

Homologar Férias

Mapa de Férias
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https://www.youtube.com/watch?v=n1xW-J8-zbY&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=3VecUy2baBE&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=r7ywWnhS26w&feature=youtu.be
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