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Mddulo Integrado - Turmas de dependéncia

Acessar o Portal do Docente.

Localizar entre as turmas do Técnico Integrado as de Dependéncia que serado identificadas como
TIND apds o nome do componente curricular.

Ao clicar no componente abrird o Médulo Turma Virtual.
Ao abrir o Médulo Turma Virtual, o docente devera clicar em configurar a sua turma.

Cadastrar o tipo de média para as notas (ponderada, aritmética ou somatério) e deixar marcado o
item Exibir notas desmembradas no diario de classe.

Apds a configuracao, clicar em Salvar.

Caso a turma tenha sido cadastrada em um sabado o docente devera cancelar a aula antes de
registrar as aulas determinadas para a turma.

Clicar na aba Alunos + Lancar Frequéncia. O sistema abrird o calendario de aulas programados.
Clicar na data a ser excluida e clicar em Cancelar Aula.

O sistema abrird uma tela com os dados da aula a ser cancelada.

Marcar a turma referente a aula, deixar o item Visivel marcado como NAO e marcar o item Cancelar
Aula.

Cliqgue em Cadastrar.

Caso as aulas acontecam em hordrios ndo regulares aos da turma, criar aulas através do Menu Turma
Virtual em Turma - Registrar Aula de Ensino Individual.

O sistema abrird uma tela para o cadastro.

Cadastrar os dados da aula como data, numero de aulas, descricao do tdpico de aula,
observacoes (incluidas as eventuais atividades nao presenciais) e opte por notificar ou nao os
discentes da turma.

Apos a insercao dos dados, clicar em Cadastrar.

Atencao! O sistema nao exigira que seja informado o horario das aulas, apenas o niUmero total de
aulas que serao ministradas naquele dia!

O sistema registrara a aula e apresentara o topico devidamente cadastrado na préxima tela.

Atencao! O docente podera optar por cadastrar todas as suas aulas de uma Unica vez ou ir
cadastrando conforme as suas aulas forem sendo programadas.

Apds o cadastro da aula é possivel registrar a frequéncia através da seguinte funcionalidade:
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Menu Turma - Virtual Alunos - Lancar Frequéncia

O sistema abrird a tela com o calendario de aulas. Clicar sobre o dia que pretende registrar a aula e
marcar as eventuais faltas dos discentes.

Clicar em Gravar Frequéncias.
Para cadastrar as notas o docente devera usar a funcionalidade:
Menu Turma Virtual -» Alunos - Lancar Notas

O diario de classe permanecera dividido por trimestre. O docente podera lancar as avaliacdes
distribuidas pelos 3 trimestres ou optar por desmembrar o 1o trimestre, lancar as atividades e repetir
a média nos outros dois trimestres.

Ap0ds a finalizacao do lancamento das notas e frequéncias o docente devera ajustar as faltas
clicando no seta verde entre Faltas Calc. e Faltas.

Sem o ajuste o sistema nao carregara os registros para o campo Faltas e todos os alunos ficarao com
100% de frequéncia em seus histéricos escolares.

Depois do diario totalmente encerrado, clicar em Finalizar (Consolidar).
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