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Apos login no painel administrativo, certifique-se que esta no
painel do campus, setor ou curso para o qual deseja incluir
um usuario. Para isto, verifique na barra superior o nome do
site, por exemplo:

L"Z‘ 5, MyNetworks &% Meussites @ Campus Araquari. B 4+ Novo

Caso nao esteja no painel correto saia do sistema e acesse
nomedosite.ifc.edu.br/wp-admin

Primeiramente é necessario entender os principais perfis de
usuario no wordpress:

SUPER-ADMIN: é o perfil que gerencia toda a rede
(network) de sites do IFC;

ADMINISTRADOR: ¢ o perfil que da plenos poderes de
gerenciamento a um ou mais sites da rede;

EDITOR: ¢é o perfil que permite insercao/edicao de

conteldos de um site com algumas restricées no painel
administrativo.

Usuarios SUPER-ADMINISTRADORES e ADMINISTRADORES
podem realizar as operacdes descritas neste tutorial.
Existem duas opcdes para cadastrar um novo usuario.

1) Novo usuario.

2) Usudrio que ja possui login, ou seja, usuario existente (ja é editor ou administrador de algum site
do IFC);

Abaixo o passo a passo de cada uma das alternativas:

1) SUPER-ADMIN ou ADMINISTRADOR cadastram um novo usuario na rede de sites IFC:

as Usuarios

- Acessar o menu Usuarios > Adicionar novo

- Em seguida, na parte debaixo da tela “Adicionar novo usuario” informando nome de usuario, e-mail
e funcao.
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Adicionar novo usuario

Adicionar usuario existente

Digite o endereco de e-mail ou nome de usuario de um usuario existente nesta rede, para convida-los a este site. Essa pessoa recebera um e-mail pedindo para confirmar o convite.

E-mail ou nome de usuario
Funcio Editor(a) de paginas :I
Pular e-mail de confirmacéo | Adicione o usuario sem enviar um e-mail que exige a sua confirmagao.

Adicionar usuario existente

Adicionar novo usuario

Crie um usuario novinho em folha e o adicione a este site.

Nome de usuério (obrigatério)
E-mail (obrigatério)
Fungdo Editor(a) de paginas :l

Pular e-mail de confirmacédo | Adicione o usuério sem enviar um e-mail que exige a sua confirmagao.

Adicionar novo usuario

2) SUPER-ADMIN ou ADMINISTRADOR do site adiciona um usuario existente:

o Usudrios

Toc Usua i
Adicionar novo

Seu perfil

- Acessar o menu Usuarios > Adicionar novo

- Informar nome de usudario ou e-mail e a funcgao.
Adicionar usudrio existente

Digite 0 endereco de e-mail de um usuario existente nesta rede para convida-los a este site. A essa pessoa sera enviado um e-mail pedindo para confirmar o convite.

E-mail

Fungdo Editor(a) de paginas :I

Adicionar usudrio existente
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