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Gerenciar Questiondrio do Cadastro Unico

Sistema SIGAA
Modulo Assisténcia ao Estudante
Usuarios Servidor
Perfil Servidores da Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis/PROAE
Ultima Atualizacao|11/10/2016 09:46

Esta funcionalidade permite ao usuario realizar o gerenciamento de questionarios aplicados aos
discentes da Instituicao. Sendo possivel desenvolver novos questionarios.

Para utilizar esta funcionalidade, acesse o SIGAA —» Mddulos - Assisténcia ao Estudante - Assisténcia
ao Estudante - Cadastro Unico -» Gerenciar Questiondrio.

O sistema exibird uma tela com a Lista de Questionarios previamente cadastrados.

&) cadastrar Novo Questionario ~4: Visualizar .7 Alterar -ﬂ: Remover

LISTA DE QUESTIOH‘KIOS

Titulo do Questionario Tipo Perguntas
CADASTRO UNICO CAPAP/PROAE/UFRN Questiondrio Sdcio Econdmico 25 L, kg o

Assisténcia ao Estudante
Para retornar ao menu inicial do médulo, cligue em Assisténcia ao Estudante

A partir desta tela serd possivel cadastrar, Visualizar, Alterar ou Remover os questionarios.
Exibiremos estas operacdes nos tdpicos a seguir.

Cadastrar Novo Questionario

Para cadastrar um novo questionario, clique no link & Cadastrar Nove Questionario . Serd mostrada a
tela com os Dados Gerais a serem preenchidos.

DADOS GERAIS

Tipo de Questionario: Questiondrio Sdcio Econdmico
Titulo: # Questionario de Assisténcia ao Estudante 2014.1

Data Inicial: #|03/02/2014 |TH]

Data Final: # |03/03/2014 A

Cancelar Avangar ==

® Campos de preenchimento obrigatdrio.

Caso desista de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera
gerada posteriormente. Esta mesma funcao serd valida sempre que a opcao estiver presente.

O campo Tipo de Questionario ja vira preenchido pelo sistema como Questionario Sécio Econémico
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por se tratar de questionario disponibilizado para estudantes interessados no programa de bolsa de
assisténcia estudantil, que é concedido a alunos de cursos regulares, com prioridade para aqueles
gue se enquadrarem na condicao de aluno sécio economicamente carente.

Na tela acima, informe o Titulo do questionario e insira a Data Inicial e a Data Final referentes ao
perfodo em que o questionario estara disponivel no sistema. Clique no icone (& para utilizar o
calendario virtual exibido pelo sistema.

Exemplificaremos com o Titulo Questiondrio de Assisténcia ao Estudante 2014.1, Data Inicial
03/02/2014 e Data Final 03/03/2014.

Apos definir os dados, clique em Avancar. Serd exibida a pagina para inclusao das perguntas
referentes ao questionario.

ApICIONAR PERGUNTA

Tipo de pergunta: # | NUMERICA Iz‘

Qual a renda mensal da sua familia?

Pergunta: #

Pergunta Obrigataria?
Quantidade Maxima de Caracteres: ~ |15

Adicionar Pergunta Resumo do Questiondrio Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.
0 sistema disponibilizarad os seguintes campos:

e Tipo de Pergunta
o UNICA ESCOLHA: Questdes com apenas uma op¢ao de resposta;
o UNICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA: Questdes com apenas uma opcao de
resposta, porém, cada resposta apresenta um Peso diferente;
o MULTIPLA ESCOLHA: Questdes com mais de uma resposta possivel;
o MULTIPLA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA: Questdes com mais de uma resposta
possivel, porém, cada resposta apresenta um Peso diferente;
o DISSERTATIVA: Respostas discursivas, em forma de prosa;
o NUMERICA: Respostas apenas em nimeros;
o VERDADEIRO OU FALSO: Informar se cada alternativa de resposta é verdadeira ou falsa;
o ARQUIVO: O usuario ird anexar um arquivo como resposta a pergunta;
e Pergunta: Insira a pergunta a ser respondida;
e Pergunta Obrigatdria?: O usuario podera marcar esta op¢do, caso queira tornar a pergunta
obrigatoria;
e Quantidade Maxima de Caracteres: O valor da quantidade maxima de caracteres sera
cadastrado apenas para os tipos de pergunta DISSERTATIVA e NUMERICA;
 Alternativa: As possiveis alternativas de resposta serao cadastradas apenas para os tipos de
pergunta UNICA ESCOLHA, UNICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA, MULTIPLA ESCOLHA e
MULTIPLA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA;
e Peso: O valor do peso das alternativas serao cadastrados apenas para os tipos de perguntas
UNICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA e MULTIPLA ESCOLHA COM PESO NA
ALTERNATIVA.

Exemplificaremos com o Tipo de Pergunta NUMERICA. Utilizaremos a Pergunta Qual a renda mensal
da sua familia?, marcaremos a opcao Pergunta Obrigatdria? e definiremos a Quantidade Maxima de
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Caracteres como 15. Conforme mostrado na tela anterior.

Também utilizaremos como exemplo o Tipo de Pergunta UNICA ESCOLHA COM PESO NA
ALTERNATIVA. Selecionando esta opcao, a pagina sera reconfigurada conforme imagem abaixo:

ADICIONAR PERGUNTA

Tipo de pergunta: # | UNICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA [=]

Qual € o tipo de moradia da sua familia?

Pergunta: #

Pergunta Obrigatéria?

ADICIONAR ALTERNATIVAS
&: Adicionar alternativa 4" / : Mover alternativa para cima ou para baixo ©J: Remover alternativa
Peso: |4

Prépria Quitada
Alternativa: * pria Q ]

ALTERNATIVAS

©) Alugada - (Peso: 1) &8y
) Cedida - (Peso: 2) LR 2T )
39

") Propria em Aguisigdo - (Peso: 3)

Adicionar Pergunta Rezumo do Questiondrio Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Neste exemplo utilizaremos a Pergunta Qual é o tipo de moradia da sua familia?, marcaremos a
opcao Pergunta Obrigatdria? e em Adicionar Alternativas incluiremos as Alternativas e o Peso
designado para cada uma das opcdes. A cada alternativa informada, clique no icone “ para
adiciona-la ao questionario.

O usuario podera clicar nos icones e ® para mover uma alternativa para cima ou para baixo,
respectivamente. Além desta opcdo, se desejar, o usudrio podera clicar no icone @ para remover
uma alternativa.

Para ambos tipos de pergunta informados, clique em Adicionar Pergunta para prosseguir com o
gerenciamento do questionario. Posteriormente, a mensagem de sucesso sera exibida:

-
_l./ * Pergunta adicionada com sucesso!

Para verificar o andamento do questionario, clique em Resumo do Questionario. Sera exibida a
seguinte tela:
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-é) Nova Pergunta 3 ! & : Mover pergunta para cima ou para baixo .z Alterar pergunta if Remowver pergunta

RESUMO DO QUESTIONARIO

Tipo de Questionario: Questionario Socio Econdmico
Titulo: Questiondrio de Assisténcia ao Estudante 2014.1
Disponivel de: 03/02/2014 a 03/03/2014

Questionario

90y
1. Qual a renda mensal da sua familia?

Resposta Numérica

2. Qual & o tipo de moradia de sua familia?
() a) Alugada
) b) Cedida
() c)Prépria em Aquisicio
() d) Propria Quitada

Cadastrar Questionadrio <= Editar Dados Gerais Cancelar

Caso queira adicionar uma Nova pergunta, clique no link © Nova Pergunta.

Se desejar, 0 usuario podera modificar a ordem das perguntas no questionario, para isso, utilize os
icones # ¢ ¥ para mover a pergunta para uma numeragao acima ou abaixo, respectivamente.

Para Remover Pergunta, clique no icone .

Caso deseje Alterar Pergunta, clique no icone “ . A seguinte tela sera exibida:

ALTERAR PERGUNTA

Tipo de pergunta: # | NUMERICA Iz‘

Qual a renda mensal da sua familia?

Pergunta: #

Pergunta Obrigatdria?
Quantidade Maxima de Caracteres: ~ |15

Alterar Pergunta Resumo do Questiondrio Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Para ambos tipos de perguntas, sera exibida uma tela semelhante a de adicionar pergunta. Nesta, o
usuario podera alterar todos os dados cadastrados. Apds realizar as alteraces, clique em Alterar
Pergunta. A mensagem de sucesso sera exibida:

%/) * Pergunta alterada com sucesso!

Retornando a tela Resumo do Questiondrio, para alterar titulo ou data de disponibilidade do
questionario, cligue em Editar Dados Gerais.

Se houver finalizado o preenchimento de todas as perguntas, clique em Cadastrar Questionario. O
sistema exibird uma mensagem indicando o sucesso do cadastramento:
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jlj * Questionario cadastrado com sucesso!

Visualizar Questionario

Para Visualizar um questionario cadastrado, o usudrio devera clicar no fcone . A seguinte pagina
sera exibida:

DADOS GERAIS

Tipo de Questionario: Questionario Sdcio Econdmico
Titulo: Questionario de Assisténcia ao Estudante 2014.1
Disponivel de: 03/02/2014 a 03/03/2014

Perguntas do Questionirio

1. Qual a renda mensal da sua familia?

Resposta Numérica

2. Qual & o tipo de moradia da sua familia?
() a)Alugada
(3 b)Cedida
() c)Propria em Aquisicdo
() d)Propria Quitada

<< Voltar

Cligue em Voltar, para retornar a tela anterior.

Alterar Questiondrio

Para Alterar um questionario, o usuario devera clicar no icone “*. Logo apds, sera gerada a seguinte
tela:

DADOS GERAIS

Tipo de Questionario: Questiondrio Sdcio Econdmico
Titulo: # Questiondrio de Assisténcia ao Estudante 2014.1
Data Inicial: |03/02/2014 [T
Data Final: # |03/03/2014 [F]

Cancelar Avancar »>

* Campos de preenchimento obrigatério.

O usuario podera alterar o Titulo do questionario, bem como o periodo em que este estara disponivel.
Apos isso, cligue em Avancar. Sera carregada a tela a seguir:
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\-3) Nova Pergunta 3 ! & : Mover pergunta para cima ou para baixo .z Alterar pergunta if Remowver pergunta

RESUMO DO QUESTIONARIO

Tipo de Questionario: Questionario Socio Econdmico
Titulo: Questiondrio de Assisténcia ao Estudante 2014.1
Disponivel de: 03/02/2014 a 03/03/2014

Questionario
90y
1. Qual a renda mensal da sua familia?

Resposta Numérica

2. Qual & o tipo de moradia da sua familia?
() a) Alugada
) b) Cedida
() c)Prépria em Aquisicio
() d) Propria Quitada

Confirmar Alteragdo <« Editar Dados Gerais Cancelar

As operacdes referentes a esta pagina, sao semelhantes as mostradas na operacao de cadastro de
questionario ja realizada neste manual.

Para retornar a tela anterior, cligue em Editar Dados Gerais.

Apds fazer as alteracdes desejadas, clique em Confirmar Alteracao. A mensagem de sucesso sera
informada:

& %

jl/) * DQuestionario atualizado com sucessol

Remover Questionario

Caso queira Remover um questionario, clique no icone ®, a seguinte pagina sera exibida:

DADOS GERAIS

Tipo de Questionario: Questiondrio Sdcio Econdmico
Titulo: Questionario de Assisténcia ao Estudante 2014.1
Disponivel de: 03/02/2014 a 03/03/2014

Perguntas do Questionario

1. Qual a renda mensal da sua familia?

Resposta Numérica

2. Qual & o tipo de moradia da sua familia?
() a) Alugada
() b) Cedida
() c) Propria em Aguisicio
& d) Propria Quitada

Remover Cancelar

Para finalizar a operacao, cligue em Remover. Sera exibida a seguinte janela de confirmacao:
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Tem certeza que deseja remover este questionario?

Lok ’ Cancelar

Cligue em OK para confirmar a operacao. A seguinte mensagem de sucesso sera exibida:

-
_l./ s Questionario removido com sucesso!

Bom Trabalho!

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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