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Enviar Notificacao para Discentes

Sistema SIGAA
Modulo Assisténcia ao Estudante
Usuarios Gestores da Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis
Perfil Coordenador SAE
Ultima Atualizacao|11/10/2016 09:46

Esta funcionalidade permite que o usuario acesse a lista de discentes que solicitaram bolsa auxilio a
Instituicao, de acordo com o status de deferimento de bolsa desejado, com o objetivo de enviar
notificacbes aos mesmos.

Para realizar esta operacao, acesse 0 SIGAA - Mddulos — Assisténcia ao Estudante - Assisténcia ao
Estudante - Bolsa Auxilio » Envio Notificacdo Discentes.

A seqguinte tela sera exibida:

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

Tipo da bolsa: % | ALIMENTACAO (]

Ano f Semestre: 2014 | |2

) AUXILIO MORADIA
) BOLSA CANCELADA
@ BOLSA DEFERIDA E CONTEMPLADA
Seferimento: ) BOLSA FINALIZADA
| BOLSA INDEFERIDA
) BOLSA SOLICITADA RENOVAGAD
7 EM ANALISE

) FILA DE ESPERA

Residéncia: -- Selecione -- |E|
[ mivel: Graduacgdo |z|

[ mMunicipio: -- Selecione -- |E|
Curso: COMUNICACAD SOCIAL/CCHLA - NATAL =
[[] status Discente: -- Selecione -- |E|
Sex0: @ Masculine ) Feminino

Buscar Cancelar

" Campos de preenchimento obrigatdrio.

Assisténcia ao Estudante

Para avancar com a operacao, informe um ou mais dos seguintes dados:
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e Tipo da bolsa auxilio solicitada pelo discente;

e Ano / Semestre da solicitacdo da bolsa auxilio;

e Status do Deferimento da bolsa auxilio, dentre as op¢des listadas;
» Residéncia do discente que solicitou a bolsa auxilio;

e Nivel do curso do discente na Instituicdo, dentre as opcdes Graduacao ou Pds-graduacao;
e Municipio de residéncia do discente que solicitou bolsa auxilio;
e Curso do discente que solicitou bolsa auxilio;

e Status Discente, ou status do curso do discente que solicitou bolsa auxilio, na Instituicao;
* Sexo do discente que solicitou bolsa auxilio.

Iremos exemplificar a operacao informando os seguintes dados:

* Tipo da bolsa: ALIMENTACAOQ;

e Ano /Semestre: 2014.2;

e Deferimento: BOLSA DEFERIDA E CONTEMPLADA,;
e Curso: COMUNICACAO SOCIAL/CCHLA - NATAL;

e Sexo: Masculino.

Caso desista da operacao, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera exibida
posteriormente. Esta opcao sera valida sempre que for apresentada.

Para retornar ao menu inicial do mddulo, cligue em Assisténcia ao Estudante, Esta opcao sera valida
para todas as telas em que estiver presente.

Apos ter fornecido as informacg0es necessarias, cligue em Buscar. A pagina sera recarregada e
passard a exibir a lista de discentes que atendem aos critérios de busca utilizados, da seguinte forma:

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

Tipo da bolsa: # | ALIMENTACAG [=]

Ano f Semestre: (2014 |, |2

7 AUXILIO MORADIA
) BOLSA CANCELADA
©® BOLSA DEFERIDA E CONTEMPLADA
i ) BOLSA FINALIZADA
Deferimento: .
' BOLSA INDEFERIDA
) BOLSA SOLICITADA R.END\-‘ACEO
© EM ANALISE

) FILA DE ESPERA

[ residéncia: -- Selecione -- |Z|
[ nivel: -- Selecione -- |Z|

[ Municipio: -- Selecione -- |Z|
Curso: COMUNICACAD SOCIAL/CCHLA - NATAL E|
[ status Discente: -- Selecione -- |Z|
[ sexa: @ Masculine ) Femninino

Buscar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

14 DISCENTE(S) COM BOLSA(S) ENCONTRADO(S)

B EEE

Aluno Municipio Tipo da Bolsa
2013000000 - NOME DO DISCENTE MNATAL ALIMENTA(;.KO
2011000000 - NOME DO DISCENTE MNATAL ALIMENTA(;E\O
2013000000 - NOME DO DISCENTE MNATAL ALIMENTA(;.KO

Motificar Discentes ==
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Na lista de Discente(s) com Bolsa(s) Encontrado(s), selecione o(s) discente(s) que deseja notificar
clicando na caixa de selecdo localizada ao lado de sua matricula. Caso deseje notificar todos os
discentes listados, selecione a caixa ao lado do item Aluno.

A titulo de exemplificagao, selecionaremos todos os discentes listados.

Apos ter selecionado os discentes que deseja notificar, cligue em Notificar Discentes para avancar
com a acao. A seguinte tela serd disponibilizada pelo sistema:

FORMULARIO DE ENVIO DE MENSAGENS

Assunto: # |Atualizagdo de Documentacdo

Solicitamos que o discente entre em contato com a PROAE para atualizacdo dos documentos cadastrados.

Mensagem: #

B 7 U s |9 o | J|E =

Enviar notificagdo por e-mail
[ Enviar notificacdo através de mensagem para a caixa postal dos sistemas

Enviar Mensagem Cancelar

* Campos de praanchimento obrigatério.

Na tela acima, preencha os seguintes dados da notificacao que sera enviada:

e Assunto da notificacao a ser enviada;

e Mensagem da notificacao. Se desejar, utilize a barra de formatacao exibida pelo sistema para
formatar o texto da maneira como desejar;

e Enviar notificacao por e-mail: Selecione esta opcao para enviar a notificacao para o e-mail do(s)

discente(s);
e Enviar notificacdo através de mensagem para a caixa postal dos sistemas: Selecione esta opc¢do
para enviar a notificacao para a caixa postal do(s) discente(s) no sistema da Instituicao.

Exemplificaremos informando o Assunto: Atualizacao de Documentacao; a Mensagem: Solicitamos
que o discente entre em contato com a PROAE para atualizacao dos documentos cadastrados; e

selecionando a opcao Enviar notificacao por e-mail.

Apos ter inserido os dados necessarios, clique em Enviar Mensagem para finalizar a operagao. A
seguinte mensagem de sucesso sera exibida pelo sistema no topo da pagina:

_l./ * Envio de notificacies realizado com sucesso: 1 e-mail.
Bom Trabalho!
Manuais Relacionados

e Solicitacao de Bolsa Auxilio para Discente
e Buscar Bolsas/Definir Dias de Alimentacao
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e Buscar Bolsa Auxilio por Aluno
e Finalizar Bolsa Auxilio

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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