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Nesta funcionalidade, o usuário poderá cadastrar um novo plano individual do docente - PID e/ou
realizar alterações nos planos já cadastrados. Essa geração é realizada pelos docentes uma vez a
cada semestre, geralmente feito no início do mesmo.

Para realizar a operação, acesse o SIGAA → Módulos → Portal do Docente → Ensino → Plano Individual
do Docente (PID) → Meus PIDs.

O sistema exibirá a Lista de Planos Individuais do Docente:

Para cadastrar um novo plano individual do docente, clique em
 ou no link . A seguinte tela será gerada:
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O PID será preenchido por todos os docentes, excluindo os que se enquadram nas regras de dispensa
de carga horária de sala de aula. Esse preenchimento será feito uma vez a cada semestre. Em regra,
será feito no início do semestre, mas poderá ser alterado a qualquer momento. O PID é o documento
que será usado para nortear os trabalhos a serem desenvolvidos pelos docentes.

A seção Ensino exibe a CH das turmas do semestre atual. O docente deverá preencher a CH semanal
dedicada de acordo com as orientações:

ATENDIMENTO AOS ALUNOS;
ORIENTAÇÃO DE ALUNOS DE GRADUAÇÃO;
ORIENTAÇÃO PÓS-GRADUAÇÃO.

Na próxima seção, Outras atividades de ensino, pesquisa, extensão e administração, o usuário deverá
preencher o Percentual de Dedicação e CH Semanal Dedicada para as seguintes atividades:

PESQUISA E PRODUÇÃO ACADÊMICA;
EXTENSÃO E OUTRAS ATIVIDADES;
FUNÇÕES ADMINISTRATIVAS;
OUTRAS ATIVIDADES DE ENSINO;
Outras atividades Desenvolvidas em Cursos de Graduação e pós-graduação e/ou outros projetos
institucionais com remuneração específica, mediante autorização do CONSEPE.

Após preencher o percentual das atividades, o usuário poderá selecionar as atividades que
desenvolve. Clicando no ícone , será exibida uma caixa para descrição de observações quanto à
atividade.

Caso a atividade que exerça não esteja listada, o usuário poderá incluí-la. Para isso, preencha a
Descrição da atividade e, se estiver de acordo, selecione o item Atesto que esta atividade foi
autorizada previamente pelo CONSEPE, como informado na resolução que rege este plano. Para
concluir, clique em Adicionar Atividade.

Se desejar Remover Atividade, clique no ícone .

Caso ache necessário, o usuário poderá incluir Observações Gerais no PID.

Se desistir de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que
será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Por fim, para confirmar o cadastro, clique em Gravar. Em seguida, será gerada a mensagem de
sucesso junto ao formulário de cadastro.
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A partir desta tela, o docente poderá submeter o seu Plano Individual à homologação. Para isso,
clique em Submeter para Homologação. Em seguida, será necessário confirmar a operação.

Para homologação, o usuário deverá selecionar o item: O solicitante declara formalmente que está de
acordo com o Termo de Adesão e Compromisso da Plataforma SIGAA e que responde pela veracidade
de todas as informações contidas no seu Plano Individual do Docente que será enviada para análise
pela chefia do departamento ou direção da unidade acadêmica especializada. Em seguida confirmar a
senha e clicar em Confirmar Submissão.

O sistema irá gerar a mensagem de sucesso da operação juntamente ao PID do docente:
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O retorno à Lista de Plano Individuais do Docente será feito clicando em Voltar.

Clicando em , o sistema retrocederá à página principal do Portal do Docente.

Para alterar Plano Individual do Docente, clique no ícone . Tela como a exibida inicialmente será
gerada, contendo as informações do Plano Individual do Docente selecionado. O usuário poderá
alterar qualquer informação seguindo os mesmos passos já informados neste manual.

Para visualizar o PID do docente, clique no ícone  e, em seguida, o documento será disponibilizado.
O mesmo será como o já mostrado na tela anterior.

Bom Trabalho!

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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