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Nesta funcionalidade, o usuario podera cadastrar um novo plano individual do docente - PID e/ou
realizar alteracdes nos planos ja cadastrados. Essa geracao é realizada pelos docentes uma vez a
cada semestre, geralmente feito no inicio do mesmo.

Para realizar a operacao, acesse o SIGAA - Mddulos — Portal do Docente — Ensino - Plano Individual
do Docente (PID) - Meus PIDs.

O sistema exibird a Lista de Planos Individuais do Docente:

Caro{A) PROFESSOR(A),

De acordo com & resolugdo 250/2009 do COMSEPE, através do seu artigo sexto, caberd & Chefia do Departamento ou & Diregdo da Unidade Académica
Especializada submeter semestralmente ao respectivo plendrio a distribuigdo da carga hordria semanal de ensino de cada docente em suas respectivas atividades,
que serd implantada no Sistema de Registro das Atividades Acad&micas.,

Para homologagdo destes dados pela chefia, faz-se necessario o preenchimento, por partes de cada um dos docentes, de seu Plano Individual Docente, Meste
plano deverd constar um resumo de todas as atividades desempenhadas durante o periodo letivo de referéncia, de acordo com o formuldrio disponivel.

Caso deseje inicar o preenchimenta de um novo PID para o periodo de referéncia atual, clique aqui.

Jcadastrar novo Plano Individual do Docente
.+ : Alterar Plano Individual do Docente ' : Yisualizar Plano Individual do Docente

LISTA DE PLANOS INDIYIDUAIS DO DOCENTE

Periode Total CH Ensino Total CH Outras Atividades Situacao
2009.2 38h 2h CADASTRADO i
20101 2zh 1&h SUBMETIDO PARA HOMOLOGP\CEO DA CHEFIA " <

Para cadastrar um novo plano individual do docente, clique em
Ccadastrar novo Plano Individual do Docente oy no link clique aqui A seguinte tela sera gerada:
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Plano Individual do Docente - PID

PERIODO DE REFERENICIA: 2010.1
HOME DO

PLAHNO INDIVIDUAL DOCENTE

DOCENTE

000000
DEPARTANENTO DE ENGENHARIA ELETRICA

LoTagho:
1-Ensito
AnoPeriodo | Gédigo | Turma Hivel Garga horiria CH Semanal Dedicada
w104 ELEOS42  DISTREUICAO DE ENERGIA ELETRICA - T01 GRADUAGEO e 4
w04 ELEOSOD | INTRODLICAO A ENGENHARIA ELETRICA. - 01 GRADUAGEO E 2
w1041 NUTIDE2  MCROBIOLOGIA DOS ALMENTOS - T03D GRADUAGED " 1
2104 NUTODEZ | MICROBIOLOGIA DOS ALMENTOS - T03G GRADUAGEO s 1
ORIENTAGOES E ATENDIMENTOS A ALUNOS
5 40, de acordo com
ATENDIMENTO A0S ALUNOS: Mo 20, Méxima dh. | 4,0 _|h
ALUNOS DE .50
(10
TOTAL DE CARGA HORARIA DE ENSINO: 22h
1-ouTRAs PESOUISA, EXTENSAO E
40 (CH do regime de trabalho) - 22 (CH dedicada ao ensino) = 18h
Percentualde  CH Semanal
(LIS Dados edicagio Dedicada
OUTRAS ATIVIDADES DE ENSNO s % ah
PESQLISA. EPRODUAO ACADEMCA 0 projitos ativos. 3 |u 0sh
EXTENSAO E OLITRAS ATVIDADES 0 agses ativas. EL) osh
5 Nerhuma cesignagéo
FUNGOES ADMISTRATIVAS et 4 % 07h
remuneragio especifica, mediants autorizagso o CONSEPE 40 |% 72n
TOTAL DE PESQUISA, EXTENSAO E OUTRAS ATIVIDADES: 18h
Outras atividades de Ensino
o & de 3° grau L 4
[m] 2 2 en 3
[ Orientagéo Acadénica 3
[m] Z moritoria, PET 2 & L 4
Orientagd de estégi docénoia
apresentanda abardagens em sala de aula
o a .
u} ~ ~ ~
o0 ’ ” 5 3
o 2 i outras IFES L 4
[ Outras ativiciades de natureza simiar L 4
O 5 a ” - 3
[] Planeiamento, preparago e avaiagso das tivdades de ks 3
[ Superviséo, coordenagéo e orientagéo de estégios curriculares obrigatérios L 4

Pesq

isa ¢ produgdo técnica cientifica
[ vtigo e dvudgagio publicado em revistas oujornais

[ Consutor ad hoc e andise de projetos, em selegéo de edtas da UFRN
[ Consutor ad hoc, na condigéo de convidads, em evertos académicos
[ Coordienagéa de arupos e pesctisa

[ Coordienagéa de Insttutos Nacionsis e Cigncia @ Tecnologia

[ Coordensgéo de Nicleos de Estudos Interdicplneres

o
o0 N "
o N s

[ Outras atividades de natureza similiar

] Participagéo em banca examinacora de concrso pdbico pera Professor Tiuler ou Live Docéncia, Adurto, Assistente ou Auxiiar; professor substi.to, ivel médio ¢ nivel tcrico

(] Particinagio em banca examinadora de Monografia de Graduagsa
[ pertcinagi
[ Partcipagéo .
[ prtcinagi
[ Perticinagio em Consekha Extoria rternacionsl, naciand,regional efou local
[ Partcipagéo

, desportvos ou arfst i is,

[0 partcipacéo ficos, desportvos, ou s )

0] Partcipagéo em oficinas, seminérios @ uros fcos, desportvs ’

[ perticinagéo )
[ Patente ou produto registrado (apareiho, instrumento, equipament, térmaco,

ce 3 grau)

[0 Publogo o técrico-cerfico em periéicade ciruiagéo nacinl s s

Extensio ou outras atividades técn

gersl

[ Ao de stendinerto de packrtes en Hosptes ou 6
Servigos de Extenséa, aprovada em insténcias competentes na LFRN

LA R R R R REREERERERRERERERERRERERRERRE]

s0.2m congresse, consul 4

0 o cerv, roe

\ , eprovadas
D) caasirades naproEX
[ Cosrdenagio de Cursos & Evertos de Extenséia

[ brec: ” test 5 a0 pibico

[ orientagae de alinos de Extensda

[ Outras atividades de natureza simiar

[ pertcinagi

] Paticinagéo em concert , rguestrador, artanjador, Composior, regerte ou solsta

0] prosuo st i « fico, 0,10, viceo o i ncia, gravagio e esigd de CD,

[ Retats ) u fnal, 1 extenséo, g UFRN

Administragio

[ assessori,

oupragama
[ ssessoria, dregao ou coordenagéo de Lnicade

] Corgos oeDivegd e Funies Gratfcasns

apaio laharatérios, ni ot sinilares, designada por Portaria

o

[ outras stvicaces e natureza siniar

ll- OUTRAS ATIVIDADES

Nests ftem podem ser e graciuagiio, d

DESCRIGAO DA ATIVIDADE

(500 caracteres/0 digitados )

D atesto que autorizada , como

Adicianar Atividade

Descrigio da Atividade

Aividade de ensino teério @ préfico

OBSERVAGOES GERAIS

(5000 caractores’d digtacos )
QUADRO RESUMO

1 - Carga horaria total de ensino: 22h
de ensi

Carga horiri
Carga hoviria de orientagies e acompanhamentos:  14h
Il - Total de pesquisa, extensiio, e outras atividades: 18h

Outras atividades de ensino: Sh
Pesquisa e produgiio académica: 05h
Extensio e outras af 05h
Fungées adn 07h
Outras atividades: 720
Carga horaria total informada: 40h

Gravar || Cancelar

e d @@

LR R R
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O PID sera preenchido por todos os docentes, excluindo os que se enquadram nas regras de dispensa
de carga horéria de sala de aula. Esse preenchimento sera feito uma vez a cada semestre. Em regra,
sera feito no inicio do semestre, mas podera ser alterado a qualquer momento. O PID é o documento
gue sera usado para nortear os trabalhos a serem desenvolvidos pelos docentes.

A secao Ensino exibe a CH das turmas do semestre atual. O docente devera preencher a CH semanal
dedicada de acordo com as orientacdes:

e ATENDIMENTO AOS ALUNOS:
e ORIENTACAO DE ALUNOS DE GRADUACAO;
e ORIENTACAO POS-GRADUACAO.

Na préxima secdo, Outras atividades de ensino, pesquisa, extensdo e administracao, o usuario devera
preencher o Percentual de Dedicacdao e CH Semanal Dedicada para as seguintes atividades:

* PESQUISA E PRODUCAO ACADEMICA;

e EXTENSAO E OUTRAS ATIVIDADES:

o FUNCOES ADMINISTRATIVAS,;

e OUTRAS ATIVIDADES DE ENSINO,;

e Qutras atividades Desenvolvidas em Cursos de Graduacado e pdés-graduacao e/ou outros projetos
institucionais com remuneracao especifica, mediante autorizacao do CONSEPE.

Apoés preencher o percentual das atividades, o usuario podera selecionar as atividades que
desenvolve. Clicando no icone ¥, sera exibida uma caixa para descricdo de observacées quanto a
atividade.

Caso a atividade que exerca nao esteja listada, o usuario podera inclui-la. Para isso, preencha a
Descricdo da atividade e, se estiver de acordo, selecione o item Atesto que esta atividade foi
autorizada previamente pelo CONSEPE, como informado na resolucdo que rege este plano. Para
concluir, cligue em Adicionar Atividade.

Se desejar Remover Atividade, clique no icone &.
Caso ache necessario, o usuario podera incluir Observacées Gerais no PID.

Se desistir de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme a operacao na caixa de dialogo que
sera gerada posteriormente. Esta mesma funcao sera vdlida sempre que a opc¢ao estiver presente.

Por fim, para confirmar o cadastro, cligue em Gravar. Em seguida, sera gerada a mensagem de
sucesso junto ao formuldrio de cadastro.
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PORTAL DO DOCENTE > PLAND INDIVIDUAL DO DOCENTE > FORMULARIO

PLAIIO WIDIVIDUAL DOCENTE

"PERIODO DE REFEREIICIA:  2010.
DOCENTE: NOME DO DOCENTE
oo

MATRICULA: 000000
LOTAGAO: DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA
1-usio

AnoPeriodo  Codigo  Turma tivel Carga horiria CH Semanal Dedicada
01014 ELE0B2  DISTREUCAO DE ENERGIA ELETRICA - T01 oRaDUAGHO El .
20101 ELEOSI0  INTRODUCAO A ENGEHARIA ELETRICA - T01 oRADUAGHO El 2
20101 MUTO0B2 | MICROBIOLOGIA DOS ALMENTOS - T03D oRaDUAGHO s .
2101 NUTOB2 | MICROBIOLOGIA DOS ALMENTOS - To3G: oRaDUAGHO s 1

ORIENTAGOES E ATEUDIMENTOS A ALUINOS

ATENDIMENTO A0S ALUIOS: Mirina 2n, Méxima dh.| 4,0
A .90
10

TOTAL DE CARGA HORARIA DE ENSINO: 22h

40 (CH do regime de trabalho) - 22 (CH dedicada a0 ensino)

CH Semanal
Dedicada

‘OUTRAS ATIVIDADES DE ENSINO. s0 | an

Dados.

PESGUISA E PRODUGAO ACADEMCA Oprojetos ativos. 3 % osh
EXTENSAOE OUTRAS ATVIDADES Dagies ativas. 3 % osh

M Nenhuma designagdo
FUNGBES ADMNSTRATIVAS ) a % o7h

remuneragio especiica, mecante auforizagn do CONSEPE

TOTAL DE PESQUISA, EXTENSAO E OUTRAS ATIVIDADES: 18h

Outras atividades de Ensino

de e
o " .
] orertgio Acadérica

caaa

] rentagio de alunos da montaria, PET e inciagdo & docéncia
Orentagio de estégi docéncia
Apresentando sbordagens em sals de aula.

»

[ S ——

[ Outras stividades de natureza simiiar

LR R EERER]

] Pansjanerto preperagio e avaiogao das sividdes de a
[ superviséo, 8 o de et

Pesauisa e produgao téenica cientiica
[0 g de divigagdo publcado e revistes cujornas

[ consutor & X 2
0] Coordenagéo de rupos de pesavisa

0] Coordenago de nstutos Nacionss de iénci ¢ Tecnobogia
0] Coordenago de Nickos de Estuos nerdciinares

m]
o -

[ Outras atividades de natureza similar

Thlr ou Livre Docéncia, Adunto, Assistente ou Auxiar; rofessor substiudo, nivel mésio @ iveltécrica

- fios, i ' geral

ooooooooooog
i

strumert rto, far & @ e 3° grau)

R R R R I

[ puticéo
8]

Extensio ou outras atividades técnicas

O . . . ’ )

Do serveo,

D caastradas na PROEX
0] Coordenago de Cursos o Evenos de Extenséo

o ’ ) ’
D ovecé . o .

0] Orentagho de luncs de Extensio

[ Outras atividades de natureza simiar

orguestrador, airanjador, compostor, regente ou solista

Crbeaaaaa @ @ @

) u s, 1

[ Assessoria,

] Assessaria, dregé ou coordenagéo de Lnide
] Corgos de it e Fungbes Gratcads

aboratGrios, i ot srofi , designada por Portaria
o 3 3 5 &

[ Outras atividades de natureza simiar

chaaaa

ll- OUTRAS ATIVIDADES

DESCRIGAO DA ATIVIDADE

(500 caracteres/s digtados )

Adicionar Atividade

@ : Remover Atividade

Atidade de ensino teério e préfco.

OBSERVAGOES GERAIS

(5000 caracteres/0 digitados )

QUADRO RESUMO.
1- Carga horaria total de ensino: 22h
Carga horaria de ensino: Bh
Carga horaria de orientagies ¢ acompanhamentos:  14h

1l - Total de pesquisa, extensiio, e outras atividades: 18h
Outras atividades de ensino: Sh
Pesquisa e produgio académ 05h
Extensio e outras atividade: 0sh
07h

720

Carga horria total informada: 40h

Gravar || Submeter para homologagdo || _Cancelar
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A partir desta tela, o docente podera submeter o seu Plano Individual a homologacao. Para isso,
cligue em Submeter para Homologacao. Em seguida, serd necessario confirmar a operacao.
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QUADRO RESUMO
| -Carga horaria total de ensino: 2Z h
Carga horaria de ensino: gh
Carga horaria de orientagies e acompanhamentos: 14h

Il - Total de pesquisa, extensio, e outras atividades: 18h

Cutras atividades de ensino: Sh
Pesquisa e producio académica: 0.5h
Extensio e outras atividades: 0,5h
Fungies administrativas: 0,7h
Chutras atividades: 7.2h
Carga horaria total informada: 40h

O solicitante declara formalmente que esta de acordo com o Termo de Ades3o e Compromisso da
Plataforma 51644 e que responde pela veracidade de todas as informacdes contidas no seu Plano Individual do
Docente gue sera enviada para analise pela chefia do departamento ou direcdo da unidade académica
especializada.

(Deciaracdo feita em observdncia aos arligos 297-299 do Codigo Fenal Brasileiro)

CONFIRME SUA SENHA

Senha: * essses

Confirmar subrnissdo Cancelar

¥ Carmpos de preenchimento obrigatdrio,

Para homologacao, o usudrio devera selecionar o item: O solicitante declara formalmente que esta de
acordo com o Termo de Adesdo e Compromisso da Plataforma SIGAA e que responde pela veracidade
de todas as informacées contidas no seu Plano Individual do Docente que sera enviada para analise
pela chefia do departamento ou dire¢ao da unidade académica especializada. Em seguida confirmar a
senha e clicar em Confirmar Submissao.

O sistema ira gerar a mensagem de sucesso da operacao juntamente ao PID do docente:
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l/ # Plano Individual do Docente foi enviado para a Chefia do Departamento com sucesso.
PORTAL DO DOCENTE > PLANDO INDI¥IDUAL DO DOCENTE

PLAHO INDIVIDUAL DOCENTE

PERIODO DE REFERENCIA: 20101
DOCENTE: NOME DO DOCENTE
MATRICULA: 000000
LOTAGCAO: DEPARTAMENTO DE EMGEMHARIA ELETRICA,

1 - EHSING
Periodo Codigo Turma Hivel CH CH Semanal Dedicada
201001 ELECG42 DISTRIBUIC A DE EMERGIA ELETRICA - TO1 GRADUAQ.&O G0 4
201001 ELECSO0 INTRODUCAC & EMGEMHARIA ELETRICA - TO1 GR.’-\DUAQ.&O 30 2
200001 MUTODEZ MICROBIOLOGIA DOS ALIMENTOS - TO3D GRADUAQ.&O 75 1
201001 MUTOOGEZ MICROBIOLOGIA DOS ALIMENTOS - TO3G GRADUAQ.&O bl 1

CARGA HORARIA DEDICADA A ORIEIITAl;ﬁES E ATENDIMENTOS A ALUNOS

ATENDIMENTO 80 ALUNOS: 4,0 h
ORIENTAQ@ES DE ALUNCS DE GRADUAQ.&O: 9,0k - 4 orientagio(fes) encontrackals)
ORIENTAGOES POS-GRADUAGEC: 1,0 h - 0 orientagéolfes) encontradals)

TOTAL DE CARGA HORARIA DE ENSING: 22h

Il - DUTRAS ATIVIDADES DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E ADMIIIISTRAI;J-'NLO

Atividade Dados  Dedicagio CH Semanal
QUTRAS ATIWIDADES DE EMSING 0% 40h
PEZQUIZA E PRODUQ.&O ACADEMICA 0 projetos 3% 05h
EXTENSAOQ E QUTRAS ATIVIDADES 0 agdes 3% 05h
FUNQ@ES ADMIMNISTRATIVAS 4% 07 h

Outras atividades Desenvolvidas em Cursos de Graduagio e pds-graduagdo efou outros projetos institucionsis com remuneragdo especifica, mediante
e 40% 72h
autorizagan do COMNSEPE

OUTRAS ATIVIDADES SELECIOHADAS
Dutras atividades de Ensino

Oriertagio de estégio docéncia
OBS: Apreserntando abordagens em sala de suls.
Pesquisa e produgie técnica cientifica
Extensio ou outras atividades técnicas
Administragio

OUTRAS ATIVIDADES ESPECIFICADAS PELO DOCENTE

Descrigio atividade
Atividade de ensino tedrio e préatico.

40 (CH do regime de trabalho) - 22 (CH dedicada ao ensino) = 18h DEDICADAS A OUTRAS ATIVIDADES

QUADRO RESUMO
| - Carga hoeraria total de ensino: 22 h
Carga horaria de ensino: Sh
Carga horaria de orientacies e acompanhamentos: 14h
Il - Total de pesquisa, extensiio, e outras atividades: 18h
Outras atividades de ensino: Sh
Pesquisa e producio académica: 05h
Extensdo e outras atividades: 05h
Fungies administrativas: 0.7h
Cutras atividades: 7 2h
Carga horaria total informada: 40h
<= Voltar

Portal do Docente
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O retorno a Lista de Plano Individuais do Docente sera feito clicando em Voltar.
Clicando em Portal do Docente | o sistema retrocedera a pagina principal do Portal do Docente.

Para alterar Plano Individual do Docente, clique no icone . Tela como a exibida inicialmente sera
gerada, contendo as informacdes do Plano Individual do Docente selecionado. O usuario podera
alterar qualquer informacao seguindo 0s mesmos passos ja informados neste manual.

Para visualizar o PID do docente, clique no icone B e, em seguida, o documento sera disponibilizado.
O mesmo sera como o ja mostrado na tela anterior.

Bom Trabalho!

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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