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Apresentacao

O sistema Planus é a plataforma oficial do Instituto Federal
Catarinense para a gestdo e registro das atividades docentes.
Desenvolvido com o objetivo de simplificar e sistematizar o
acompanhamento das atribuicbes académicas, o sistema
oferece uma solugdo integrada, facil de usar, que facilita o
planejamento, monitoramento e criagdo de relatérios detalhados
das atividades de ensino, pesquisa, extensdo e gestdo. O sistema
Planus est& disponivel em https://planus.ifc.edu.br.

Destaca-se que o sistema Planus estd alinhado com os
normativos institucionais do IFC, comprometendo-se com a
responsabilidade publica.

Dentre as principais melhorias apresentadas pelo sistema,
destacam-se:

e Login integrado e Sincronizagdo de

com o GOVBR dados com o SIG

Calendario e Excegdes

e Definicdo de prazos especificos ¢ Exce¢des para cadastros

para cadastro de documentos fora do prazo

Acesso Amplo

e Acessivel para todos os servidores da instituigdo,

independentemente do seu vinculo funcional (TAEs e Docentes).

Novos Documentos e Consultas

e Criagcdo de quadro de horarios ¢ Consulta de todos os
docentes documentos docentes

homologados


http://planus.ifc.edu.br/

PUblico Alvo

Esta cartilha apresenta de forma detalhada, as principais funcionalidades
disponiveis para usudrios com o perfil de COORDENACAO. Usudrios com
este perfil possuem acesso as seguintes funcionalidades:

e Emissdo de orientagbes e pareceres relacionadas das atividades de
ensino, pesquisa e extensdo adicionadas pelos docentes em seus
respectivos PTDs.

Tais funcionalidades podem ser acessadas pelo menu lateral, conforme

imagem abaixo. Na sequéncia, cada uma das funcionalidades
disponiveis serdo apresentadas com detalhes.

Planus - Gestao da atividade docente

A& Inicio

B Plano de Trabalho Docente

[ Cadastrar




MENU: PLANO DE
TRABALHO DOCENTE

Nesta secdo, a COORDENACAO poderd visualizar os planos de trabalhos
cadastrados pelos docentes do Campus. Para emitir orientagdes ou parecer
favoravel em relagcdo as atividoades de ensino, pesquisa ou extensdo
adicionadas pelo docente, 0os seguintes passos devem ser seguidos:

0 Clique no menu “Parecer’

#A |nicio

h Plano de Trabalho Docente

B Cadastrar

o

r= Parecer

e Listar os PTDs

Para realizar a andlise de PTDs, primeiramente é necessdrio listar os PTDs do
respectivo ano e periodo de interesse. Se o objetivo € homologar o PTD de um
docente especifico, € possivel realizar a busca pelo nome do docente. Ao
clicar em “Buscar’ serdo listados apenas os docentes lotados no mesmo
Campus de lotagdo da coordenacdo.



ﬁ Listsgem Plano de Trabalha Docente - Parecer

Listagem Plano de Trabalho Docente - Parecer

¢ ~
Nome servidor Ano Periodo

Nomne servidor 2025 1

Q Buscar |

Ensino Pesquisa Extensho

N CPF Ano.Period Stat A
ome o e ) -] (-] =

Koo e 20251 ENVIADO Sim Sim Sim + Langar Parecer
" e

No quadro de docentes listados, & possivel verificar todos os PTDs que
atendem os filtros de busca (se necessdrio) e que foram enviados para
homologagdo. Para cada PTD, a coordenagdo poderd emitir parecer em
relagdo as atividades cadastradas, bastando clicar em “Langar Parecer” para
iniciar tal procedimento. Ao clicar, a coordenagdo deve indicar para qual das
dreas pretende emitir o parecer: ENSINO, PESQUISA ou EXTENSAO.

Lancamento de Parecer
Area destinada para as coordenacoes de Ensino, Pesquisa e Extensao

@ Coordenacao de Ensino
Coordenacao de Pesquisa

Coordenacao de Extensao

( Fechar ) v Lancar Parecer

N

Na sequéncia, a coordenagdo terd acesso 4 todas as informacoes
cadastradas pelo docente em seu PTD. Duas agdes poderdo ser tomadas
pela coordenagdo neste momento: emitir orientagdes de ajuste ou emitir
parecer favoravel.



e Emitir orientacgodes

Caso a coordenacgdo verifique a necessidade de corregdes, as orientagoes
deverdo ser cadastradas no campo indicado na imagem abaixo e, em
seguida, clicar em “Orientar Docente’.

Orientacoes para docente

Caso necessite orientar o docente para gjustes no seu Plano de Trabalho Docente, informe no campo abaixo a
orientacio

'O Orientar Docente

Ajustar a carga horaria da atividade x0000xxx; ajustar a carga horaria da
aula 30000

As orientagdes emitidas para um docente s6 serdo visiveis ao docente no
momento em que a chefia(DEPE) retornar o PTD para o docente.



e Emitir parecer favoravel

Se apobs andlises a coordenagdo verificar que as informagdes do PTD estdo
corretas, basta clicar em “Lancgar Parecer’.

¥ Langar Parecer

Atencado!!

Quando uma determinada coordenacdo emitir parecer favordvel em relagéo
a um PTD, o docente ficard impossibilitado de realizar alteragcdes nas
atividades inerentes a coordenagdo com parecer favordvel. Por exemplo, se
a Coordenag@o de Pesquisa emitir parecer favordvel, o docente nd&o
conseguird adicionar novas atividades de pesquisa ou editar as atividades
jé adicionadas.



